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MARIJAMPOLĖS SAVIVALDYBĖS VIEŠŲJŲ KULTŪROS ĮSTAIGŲ, NEVYRIAUSYBINIŲ KULTŪROS ORGANIZACIJŲ, BENDRUOMENIŲ KULTŪROS PROJEKTŲ FINANSUOJAMŲ SAVIVALDYBĖS BIUDŽETO LĖŠOMIS KONKURSO TVARKOS APRAŠAS 


I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Marijampolės savivaldybės viešųjų kultūros įstaigų, nevyriausybinių kultūros organizacijų, bendruomenių kultūros projektų finansuojamų savivaldybės biudžeto lėšomis konkurso tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) reglamentuoja Marijampolės savivaldybės (toliau – Savivaldybės) viešųjų kultūros įstaigų, nevyriausybinių kultūros organizacijų, bendruomenių kultūros projektų (toliau – Projektai) finansuojamų Savivaldybės biudžeto lėšomis konkurso (toliau – Konkurso) sąlygas, projektų paraiškų atranką, vertinimą ir atsiskaitymą už panaudotas lėšas.
2. Konkurso tikslas – skirti tikslinį finansavimą naujiems ir tęstiniams kultūros projektams, stiprinti Marijampolės atminties kultūros puoselėjimą, skatinti naujai sukurtų kultūros vertybių sklaidą ir prieinamumą Savivaldybės visuomenei, kultūros ir meno inovacijas, socialinės atskirties mažinimą.
3. Lėšos projektams finansuoti yra numatomos Marijampolės savivaldybės einamųjų metų biudžete ir Marijampolės savivaldybės strateginiame veiklos plane. 
4. Viešųjų kultūros įstaigų, nevyriausybinių kultūros organizacijų, bendruomenių kultūrinei projektinei veiklai, finansuojamai iš Lietuvos kultūros tarybos rėmimo fondo programos „Tolygi kultūrinė raida“, skirti ne mažesnį kaip 30 % kofinansavimą.
5. Apraše vartojamos sąvokos:
5.1. Projekto paraiška – pareiškėjo ar jo įgalioto asmens, turinčio teisę veikti pareiškėjo vardu, raštiškai užpildyta ir pateikta paraiškos forma;
5.2. Pareiškėjas – viešoji kultūros įstaiga, nevyriausybinė kultūros organizacija, bendruomenė registruota Savivaldybės teritorijoje ar vykdanti kasmetinius-tęstinius projektus Marijampolės savivaldybės teritorijoje;
5.3. Projektas – tikslinė viešųjų kultūros įstaigų, nevyriausybinių kultūros organizacijų, bendruomenių kultūrinė veikla, kuri turi nustatytus pasirengimo ir įgyvendinimo terminus, tikslus, finansavimo šaltinius, vykdytojus ir dalyvius.


II SKYRIUS
KONKURSO PASKELBIMAS IR PROJEKTO PARAIŠKŲ PATEIKIMAS 

6. Viešųjų kultūros įstaigų, nevyriausybinių kultūros organizacijų, bendruomenių kultūros projektai finansuojami konkurso būdu. Konkursui teikiami projektai turi būti aprašomi Paraiškoje (1 priedas). Konkursą organizuoja Savivaldybės administracija, kurį koordinuoja Savivaldybės administracijos darbuotojas, kuruojantis viešųjų kultūros įstaigų, nevyriausybinių kultūros organizacijų, bendruomenių kultūros veiklą. Informacija apie Konkursą skelbiama Savivaldybės interneto svetainėje www.marijampole.lt. Skelbime nurodoma paraiškų priėmimo terminas (15 kalendorinių dienų po Konkurso paskelbimo), adresas, telefono numeris ir elektroninio pašto adresas, paraiškos forma ir kita reikalinga informacija. Paraiška teikiama tik vienai savivaldybės lėšomis finansuojamai kultūros programai.
7. Konkurse gali dalyvauti Savivaldybės viešosios kultūros įstaigos, nevyriausybinės kultūros organizacijos, bendruomenės registruotos Marijampolės savivaldybėje ar vykdančios kasmetinius-tęstinius kultūros projektus Marijampolės savivaldybės teritorijoje.
8.  Paraiškoje turi būti pateikti tokie duomenys:
8.1. informacija apie paraišką teikiančią organizaciją: organizacijos pavadinimas, registracijos kodas, adresas, telefono numeris, el. paštas, banko rekvizitai, projekto vadovas, organizacijos vadovo pareigų pavadinimas, vardas pavardė; 
8.2. informacija apie projektą: projekto pavadinimas, projektui įgyvendinti reikalinga suma, iš Savivaldybės biudžeto prašoma suma, nurodoma projekto tikslinė grupė, problema ar situacijos analizė;
8.3. projekto tikslų, uždavinių reikšmės ir laukiamų rezultatų apibūdinimas: situacijos apibūdinimas ir įvertinimas, problemos pagrindimas ir projekto įgyvendinimo būtinumas, numatomas projekto tęstinumas;
8.4. projekto aprašymas, įgyvendinimo veiklų planas, projekto įgyvendinimo trukmė, nurodomi partneriai/rėmėjai, turimi resursai projektui įgyvendinti: patalpos, įranga, savanoriai, projekto išlaidų sąmata;
8.5. paraiška turi būti pasirašyta organizacijos vadovo, jeigu paraišką teikia vadovo įgaliotas asmuo, prie paraiškos turi būti pridėtas organizacijos vadovo įgaliojimas.
9. Pareiškėjas prie paraiškos turi pridėti šiuos dokumentus:
9.1. organizacijos registravimo pažymėjimo kopiją, įstatų (nuostatų) kopiją (teikiantiems projekto paraišką pirmą kartą arba įstatai (nuostatai) yra atnaujinti);
9.2. dokumento, patvirtinančio asmens teisę veikti Pareiškėjo vardu, kopiją (jei pareiškėjui atstovauja ne vadovas).
10. Paraiškos pateikiamos pasirinkus vieną iš būdų:
10.1. originalą pateikiant Marijampolės savivaldybės administracijai (J. Basanavičiaus a.1,) 1 priėmimo langelyje;
10.2. siunčiama paštu, adresu: J. Basanavičiaus a. 1, 68307 Marijampolė. Pašto žymoje nurodyta išsiuntimo ar pateikimo siųsti data turi būti ne vėlesnė kaip konkurso skelbime nurodyta galutinė projektų paraiškų pateikimo data;
10.3. elektroniniu paštu paraiska@marijampole.lt, laiško temos laukelyje (Subject) nurodant – Viešųjų kultūros įstaigų, nevyriausybinių kultūros organizacijų, bendruomenių kultūros projektų konkursui, o užpildytą ir pasirašytą paraiškos formą pateikti vienoje PDF rinkmenoje.


III SKYRIUS
KOMISIJOS DARBAS IR PROJEKTO PARAIŠKŲ VERTINIMAS

11. Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu pateiktoms paraiškoms vertinti sudaroma projektų vertinimo ir atrankos komisija (toliau – Komisija), paskiriamas komisijos pirmininkas, jo pavaduotojas, sekretorius ir nariai. Komisijos sekretorius nėra komisijos narys.
12. Komisija sudaroma ne mažiau kaip iš 5 narių: Švietimo, kultūros ir sporto skyriaus, Savivaldybės administracijos padalinių atstovų. 
13.	Komisijos pirmininkas šaukia Komisijos posėdžius, pirmininkauja posėdžiams, koordinuoja komisijos darbą.
14.	Komisijos sekretorius:
14.1. pasibaigus projekto paraiškų nustatytam pateikimo terminui, bet ne vėliau kaip per 10 darbo dienų, patikrina paraiškų atitiktį konkurso Aprašo 7 punkte nustatytiems formaliems reikalavimams, parengia Komisijos nariams informaciją apie paraiškas, ruošia bendrą paraiškų suvestinę, kurioje nurodyti paraiškų teikėjai, prašoma finansuoti suma;
14.2. organizuoja ir protokoluoja Komisijos posėdžius;
14.3. Komisijos pavedimu nurodo Pareiškėjams patikslinti paraiškose pateiktą informaciją, renka paaiškinimus ir patikslintus dokumentus ir juos teikia Komisijai.
15. Komisijos pagrindinė veiklos forma – posėdžiai, kuriuos šaukia Komisijos pirmininkas savo arba bent vieno Komisijos nario iniciatyva.
16. Pirmasis Komisijos posėdis šaukiamas ne vėliau kaip 30 kalendorinių dienų nuo paskutinės nustatytos paraiškų pateikimo konkursui dienos;
17. Komisijos posėdžiai yra teisėti, jeigu juose dalyvauja ne mažiau kaip pusė Komisijos narių.
18. Komisijos nariai pirmojo posėdžio metu privalo pasirašyti konfidencialumo pasižadėjimus ir nešališkumo deklaracijas bei užtikrinti konfidencialumą, viešai neskelbti ir neviešinti informacijos, susijusios su paraiškų vertinimu, ir nešališkumo deklaracijas dėl objektyvių sprendimų priėmimo bei viešųjų ir privačių interesų konflikto vengimo (2, 3 priedai). Jeigu yra aplinkybių, galinčių turėti įtakos sprendimui, Komisijos narys (-iai), prieš pradėdamas (-i) nagrinėti paraišką, nusišalina nuo tos paraiškos vertinimo. Jeigu Komisijos narys (-iai) nenusišalina ir vėliau dėl to kyla interesų konfliktas, jo (jų) vertinimo rezultatai laikomi negaliojančiais.
19. Paraiškos atsitiktine tvarka paskirstomos vertinti Komisijos nariams. Kiekvieną paraišką įvertina vienodas Komisijos narių skaičius, bet ne mažiau kaip 3 Komisijos nariai. Komisijos nariai įvertina, ar paraiškos atitinka konkurso sąlygose nustatytus bendruosius ir specialiuosius reikalavimus. Dėl paraiškų, kurios neatitinka nustatytų reikalavimų, Komisijos nariai balsuoja. Nusprendus neatmesti paraiškos, Komisijos sekretorius kreipiasi į Pareiškėją, prašydamas per 3 darbo dienas pateikti patikslintus ir (ar) papildytus dokumentus. Pareiškėjui per nustatytą terminą nepateikus prašomų dokumentų, paraiška atmetama.
20. Komisijos narių sprendimu Pareiškėjas gali būti kviečiamas į Komisijos posėdį pristatyti pateiktą Projektą. Pareiškėją apie Komisijos sprendimą ir rengiamą Komisijos posėdį ne vėliau kaip prieš 3 darbo dienas elektroniniu paštu informuoja Komisijos sekretorius.
21. Kiekvieną pateiktą paraišką Komisijos nariai vertina, užpildydami ir pasirašydami  paraiškos vertinimo anketą (4 priedas).
22. Paraiškos vertinamos balais. Apskaičiuojamas Komisijos narių balų vidurkis, kuris įrašomas į apibendrintą įvertintų paraiškų sąrašą.
23. Maksimalus balų skaičius, galimas skirti vienai paraiškai, –  21 balas.
24. Paraiškos, Komisijos narių įvertintos mažiau nei 9 balais, atmetamos.
25. Komisija, įvertinusi paraiškas, priima sprendimą dėl siūlomų remti projektų ir rekomenduojamų finansavimo sumų. Jeigu skiriama mažesnė suma, nei nurodyta paraiškoje, Pareiškėjas ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo pranešimo gavimo dienos, pateikia patikslintą detalią sąmatą, taip patvirtindamas, kad priimtas sprendimas skirti dalį lėšų neturės neigiamos įtakos įgyvendinant Projekte numatytus tikslus. Pareiškėjas turi teisę sumažinti Projekto įgyvendinimo paslaugų apimtį, tačiau neturi teisės keisti paraiškoje nurodytų tikslų ir veiklos turinio.
26. Priėmus sprendimą neskirti finansavimo, Pareiškėjui per 3 darbo dienas išsiunčiamas pranešimas  paraiškoje nurodytu elektroniniu paštu, kurioje nurodomos lėšų neskyrimo priežastys. 
27. Komisija įvertinusi paraiškas surašo posėdžio protokolą, kuriame teikia rekomendacijas Marijampolės savivaldybės administracijos direktoriui dėl lėšų skyrimo projekto įgyvendinimui.


IV SKYRIUS
PROJEKTŲ FINANSAVIMAS IR SUTARČIŲ SUDARYMAS

28. Sprendimą dėl lėšų skyrimo Projektams įgyvendinti priima Savivaldybės administracijos direktorius, atsižvelgdamas į Komisijos protokolą. Švietimo, kultūros ir sporto skyrius parengia Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymo dėl lėšų Projektams finansuoti skyrimo projektą.
29. Savivaldybės administracijos direktoriui priėmus sprendimą dėl lėšų skyrimo, Savivaldybės administracijos direktorius arba jo įgaliotas asmuo ir paraišką pateikęs Pareiškėjas, kuriam yra skiriamos lėšos, pasirašo Savivaldybės biudžeto lėšų naudojimo sutartį (toliau – Sutartis). Sutartis pasirašoma ne vėliau kaip per 30 kalendorinių dienų iki projekto vykdymo pradžios.
30. Skiriamos lėšos gali būti naudojamos tik tiems projekto tikslams, kuriems pagal Projekto pateiktą sąmatą įgyvendinti buvo skirtos. 
31. Savivaldybės biudžeto lėšos Pareiškėjui neskiriamos šioms Projekto veikloms: 
31.1. apmokėti už suteiktas komunalines paslaugas;
31.2. patalpoms remontuoti, rekonstruoti ir statybai;
31.3. ilgalaikiam materialiajam turtui įsigyti.
32. Savivaldybės biudžeto lėšos negali būti skiriamos jeigu nustatoma bent viena iš šių aplinkybių:
32.1. Pareiškėjo veikla sustabdyta ar apribota įstatymų nustatytais pagrindais;
32.2. Pareiškėjui taikomas turto areštas ir išieškojimas galėtų būti nukreiptas į Projektui įgyvendinti skirtas Savivaldybės biudžeto lėšas, Pareiškėjas yra likviduojamas arba pradėtos juridinio ar kito asmens bankroto procedūros ir išieškojimas galėtų būti nukreiptas į Projektui įgyvendinti skirtas Savivaldybės biudžeto lėšas;
32.3. Pareiškėjas, prašydamas Savivaldybės biudžeto lėšų, pateikė tikrovės neatitinkančius duomenis arba suklastotus dokumentus;
32.4. Pareiškėjas, naudodamas Savivaldybės biudžeto lėšas, buvo neįvykdęs Savivaldybės biudžeto lėšų naudojimo sutarties, sudarytos su Savivaldybės institucija, ar netinkamai ją įvykdęs ir tai buvo esminis (kaip nurodyta sutartyje) Savivaldybės biudžeto lėšų naudojimo sutarties pažeidimas.
33. Jeigu paraišką pateikęs Pareiškėjas, kuriam skiriamos lėšos, nepasirašo Sutarties laikoma, kad jis atsisakė vykdyti Projektą ir finansavimas neskiriamas.


V SKYRIUS
ATSKAITOMYBĖ IR KONTROLĖ

34. Už Savivaldybės biudžeto lėšų naudojimo sutartyje numatytų veiklų įgyvendinimą, kokybiškų paslaugų teikimą, projektui skirtų lėšų tikslinį panaudojimą ir Savivaldybės biudžeto lėšų naudojimo sutartyje/paraiškoje nurodytų planuojamų veiklos vertinimo rodiklių pasiekimą atsako lėšas gavęs Pareiškėjas.
35. Pareiškėjas per 10 darbo dienų po projekto įgyvendinimo, už kiekvieną ketvirtį (kurį vykdomas projektas), bet ne vėliau kaip iki kito ketvirčio 5 d. įvykdžius įsipareigojimą Marijampolės savivaldybės administracijai turi pateikti:
35.1. Projekto vykdymo veiklos ataskaitą (5 priedas);
35.2. Biudžeto išlaidų sąmatos įvykdymo ataskaitą-formą Nr. 2, patvirtintą Lietuvos Respublikos finansų ministro 2008 m. gruodžio 31 d. įsakymu Nr. 1K-465 „Dėl Valstybės ir savivaldybių biudžetinių įstaigų ir kitų subjektų žemesniojo lygio biudžeto vykdymo ataskaitų sudarymo taisyklių ir formų patvirtinimo“, biudžeto lėšų panaudojimą patvirtinančių pirminių dokumentų kopijas.
35.3. Užpildytos ir pasirašytos ataskaitų formos teikiamos Marijampolės savivaldybės administracijai (J. Basanavičiaus a.1,) 1 priėmimo langelyje; siunčiama paštu, adresu: J. Basanavičiaus a. 1, 68307 Marijampolė; arba elektroniniu paštu priimamasis@marijampole.lt vienoje PDF formato rinkmenoje laiško temos laukelyje (Subject) nurodant – Viešųjų kultūros įstaigų, nevyriausybinių kultūros organizacijų, bendruomenių kultūros projektų ataskaita.
36. Paraiškos teikėjas norėdamas tikslinti projekto sąmatą turi pateikti Konkurso organizatoriui pagrįstą prašymą tikslinti projekto sąmatą ir atitinkamai lyginamąjį tikslinamos projekto sąmatos projektą. Konkurso organizatorius išnagrinėjęs prašymą ne vėliau kaip per 10 darbo dienų nuo prašymo gavimo dienos priima sprendimą dėl projekto sąmatos tikslinimo.
37. Lėšos panaudotos ne pagal paskirtį, grąžinamos Savivaldybės administracijai per 10 dienų, nustačius šį faktą. Nepanaudotos einamaisiais metais projektui skirtos lėšos, grąžinamos Savivaldybės administracijai iki einamųjų metų gruodžio 25 dienos.
38. Jei per praėjusius metus įgyvendinant Projektą pareiškėjas nevykdė įsipareigojimų: nepateikė Projekto vykdymo veiklos ir finansinių ataskaitų ar kitaip pažeidė Projektų finansavimo nuostatas arba buvo nustatyti tikslinio lėšų panaudojimo ar buhalterinės apskaitos pažeidimai, kurie per nurodytą laiką nebuvo pašalinti, pareiškėjas praranda teisę teikti Projektą ir gauti finansavimą iš šios programos 1 metams.
39.  Kilę ginčai sprendžiami Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.
40.  Projektų vykdymą kontroliuoja pagal veiklos sritis atsakingi specialistai.
41. Lėšų auditą atlieka savivaldybės Kontrolės ir audito tarnyba bei Centralizuota savivaldybės vidaus audito tarnyba.


VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

42. Pareiškėjas turi viešinti informaciją apie savivaldybės biudžeto lėšomis finansuojamo Projekto (savo interneto svetainėse, vietinėje spaudoje ir pagal galimybes kitose viešosios informacijos rengėjų ir visuomenės informavimo priemonių sistemose) įgyvendinimą, kad Projekto tikslinė (-ės) grupė (-ės) ir visuomenė daugiau sužinotų apie Projekto tikslus, uždavinius, vykdymo eigą, rezultatus.
43. Aprašas gali būti keičiamas, papildomas ar pripažintas netekusiu galios Marijampolės savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu.
44. Patvirtintas aprašas viešai paskelbiamas teisės aktų nustatyta tvarka.

______________________________




Marijampolės savivaldybės viešųjų kultūros įstaigų, nevyriausybinių kultūros organizacijų, bendruomenių kultūros projektų finansuojamų savivaldybės biudžeto lėšomis tvarkos aprašo 1 priedas




(Paraiškos forma)

____________________________________________________
(Pareiškėjo duomenys)

Marijampolės savivaldybės administracijos
Švietimo, kultūros ir sporto skyriui


MARIJAMPOLĖS SAVIVALDYBĖS VIEŠŲJŲ KULTŪROS ĮSTAIGŲ, NEVYRIAUSYBINIŲ KULTŪROS ORGANIZACIJŲ, BENDRUOMENIŲ KULTŪROS PROJEKTŲ FINANSUOJAMŲ SAVIVALDYBĖS BIUDŽETO LĖŠOMIS KONKURSO PARAIŠKA

20......m........................d. Nr. ........
Marijampolė


I. INFORMACIJA APIE PARAIŠKĄ TEIKIANČIĄ ORGANIZACIJĄ
	Organizacijos pavadinimas

	

	Registracijos kodas
	

	Adresas (gatvė, numeris, miestas, rajonas ir pašto kodas)
	

	Telefono Nr.
	

	El.  paštas
	

	Organizacijos banko rekvizitai (banko pavadinimas, kodas, sąskaitos numeris)
	

	Projekto vadovas (vardas, pavardė, tel. Nr.)
	

	Organizacijos vadovas (pareigų pavadinimas, vardas, pavardė, tel. Nr.)
	



II. INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ
	1. Projekto pavadinimas 


	2. Projektui įgyvendinti reikalinga suma 
	Eur

	3. Iš Marijampolės savivaldybės biudžeto prašoma suma
	
Eur



	4. Projekto tikslinė grupė

	4.1. Įvardinti tikslinės grupes, kam skirtas projektas:


	4.2. Bendras projekto dalyvių skaičius: 



	5. Problema ar situacijos analizė(ne daugiau nei 200 žodžių)(Glaustai aprašykite konkrečią problemą, kurią sieksite spręsti įgyvendindami projektą (kokia tai problema, kiek ir kaip ji aktuali bendruomenei ir kt., kokie pavojai, jūsų organizacijos vaidmuo ir vizija ir pan.). Aptarkite esamą situaciją, veiksnius, turinčius įtakos problemos sprendimui. 

	




	6. Projekto tikslas (jis turi būti aiškus ir konkretus, sprendžiantis įvardintą  problemą )

	




	7. Trumpas projekto aprašymas (ne daugiau kaip 150 žodžių)

	




	8. Projekto įgyvendinimo veiklų planas, rodikliai

	Eil. Nr.
	Projekto veiklos pavadinimas (planuojami atlikti darbai, veiklos metodai, renginiai ir kita veikla)
	Data (mėn.)

	Vieta (kur bus vykdoma priemonė)
	Vykdytojas
	Rodiklio pavadinimas
	Kiekybinė išraiška

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	9. Projekto įgyvendinimo trukmė: 

	Nuo 
	Iki 



	10. Projekto partneriai/rėmėjai

	Eil.
Nr.
	Projekto partnerio pavadinimas
	Projekto partnerio vaidmuo projekte (aprašyti)

	1.
	
	

	2.
	
	



	11. Projekto laukiami (planuojami) rezultatai:

	11.1.  Planuojamas Projekto poveikis tikslinei grupei ir poveikio įvertinimas (detalizuoti, kas pasikeis, pagerės tikslinei grupei, įgyvendinus projektą):


	11.2. Projekto tęstinumo galimybė: 



	12. Projektui įgyvendinti turimi resursai (priemonės):
	

	12.1. patalpos, įranga
	

	12.2. turimos organizacijos lėšos
	

	12.3. žmogiškieji ištekliai, savanoriai
	

	
	

	13. Projekto išlaidų sąmata

	
	Išlaidų paskirtis
	Išlaidų paaiškinimas
	Prašoma suma

	1.
	Mokėjimas už darbą projekto vykdytojams, finansininkui, lektoriams ir kitiems specialistams bei asmenims, vykdantiems projektą (išmokos pagal darbo, paslaugų, autorines sutartis) 
	
	

	2.
	Patalpų nuomos išlaidos 
	
	

	3.
	Transporto nuoma ir išlaikymas (degalai, tepalai ir pan.), mokėjimas už transporto bilietus
	
	

	4. 
	Įrangos, priemonių ir reikmenų (kompiuterių, kopijavimo aparatų, rašymo lentų ir pan.) nuoma
	
	

	5.
	Mažaverčių priemonių ir reikmenų (kanceliarinių prekių, ūkinės paskirties prekių, įrangos  ir pan.) įsigijimas

	
	

	6.
	Ryšių išlaidos (telefonas, faksas, paštas ir pan.)

	
	

	7.
	Renginio dalyvių apgyvendinimo išlaidos 
	
	

	8. 
	Renginio dalyvių maitinimo išlaidos
	
	

	9.
	Kopijavimo ir vertimo paslaugų, leidybos, pristatymo visuomenei išlaidos ir kt.
	
	

	
	
	IŠ VISO:
	

	
	
	
	

	14. Pridedama:
Projekto teikėjo organizacijos registravimo pažymėjimo kopiją, įstatų (nuostatų) kopiją (teikiantiems projekto paraišką pirmą kartą arba įstatai (nuostatai) yra atnaujinti);
Dokumentas patvirtinantis asmens teisę veikti organizacijos vardu (jei paraišką pildo ir pasirašo ne organizacijos vadovas)


PASTABA: pateikiamų asmens duomenų  rinkimo ir kaupimo teisinis pagrindas  –  sutarties sudarymas  (ES Bendrojo duomenų apsaugos reglamento 6 straipsnis)
Patvirtinu, kad paraiškoje pateikta informacija yra tiksli ir teisinga. 

	
	
	
	
	

	(Organizacijos  vadovas)
	
	(parašas)
	
	(vardas pavardė)


A.V.


Jūsų asmens duomenų valdytojas: Marijampolės savivaldybės administracija (juridinio asmens kodas 188769113, adresas: J.Basanavičiaus a. 1, Marijampolė, 68307 Marijampolė, tel. 8 343 90011, el. p. administracija@marijampole.lt). Marijampolės savivaldybės administracijos asmens duomenų apsaugos pareigūno kontaktai:. duomenu.apsauga@marijampole.lt
Asmens duomenų tvarkymo tikslas: nustatyti Jūsų asmens tapatybę ir gauti papildomą informaciją, reikalingą paslaugų teikimui. Netvarkant Jūsų duomenų negalėsime gauti reikalingos informacijos, todėl neturėsime teisinio pagrindo Jums suteikti prašomų paslaugų. Jūsų asmens duomenys bus tvarkomi tik esant teisiniam pagrindui. Jūsų asmens duomenys bus saugomi Marijampolės savivaldybės administracijos nustatyta tvarka ir terminais.
Kreipiantis raštu turite teisę prašyti, kad duomenų valdytojas leistų susipažinti su Jūsų asmens duomenimis ir kad duomenų valdytojas juos ištaisytų arba ištrintų, arba apribotų duomenų tvarkymą, taip pat turite teisę nesutikti, kad duomenys būtų tvarkomi, teisę perkelti duomenis bei teisę pateikti skundą Valstybinei duomenų apsaugos inspekcijai (A. Juozapavičiaus g. 6, LT-09310 Vilnius, tel. (8 5) 271 2804, el. p. ada@ada.lt).
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Marijampolės savivaldybės viešųjų kultūros įstaigų, nevyriausybinių kultūros organizacijų, bendruomenių  kultūros projektų finansuojamų savivaldybės biudžeto lėšomis tvarkos aprašo 2 priedas

(Komisijos nario konfidencialumo pasižadėjimo ir nešališkumo deklaracijos forma)

MARIJAMPOLĖS SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJA


KONFIDENCIALUMO PASIŽADĖJIMAS IR NEŠALIŠKUMO DEKLARACIJA 

20_____ m. __________________ d.


Aš, _______________________________________, vertindamas (-a) projektų paraiškas:
                      (vardas ir pavardė)
1.	Pasižadu:
1.1.	saugoti ir tik įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytais tikslais ir tvarka naudoti konfidencialią informaciją, kuri man taps žinoma, vertinant projektų paraiškas;
1.2.	man patikėtus dokumentus, kuriuose yra konfidenciali informacija, saugoti tokiu būdu, kad tretieji asmenys neturėtų galimybės su jais susipažinti ar pasinaudoti.
2.	Pareiškiu, kad man išaiškinta, kad konfidencialią informaciją sudaro:
2.1.	projektų paraiškų duomenys ir turinys;
2.2.	projektų paraiškų vertinimo išvados;
2.3.	projektų paraiškų vertinimo rezultatų duomenys;
2.4.	kita informacija, susijusi su projektų paraiškų nagrinėjimu, aiškinimu, vertinimu ir palyginimu, jeigu jos atskleidimas prieštarauja teisės aktams.
3.	Patvirtinu, kad atsisakysiu vertinti man pateiktą projekto paraišką, jei paaiškės, kad aš esu projekto paraišką pateikusios organizacijos narys (-ė); dalyvauju projekto paraišką pateikusios organizacijos valdymo organų veikloje; esu įtrauktas (-a) į projekto paraiškos, kuris yra vertinimo stadijoje, vykdymo procesą; galiu nesuderinti viešųjų ir privačių interesų ir galiu būti šališkas (-a).
4.	Esu perspėtas (-a), kad, pažeidęs (-usi) šį pasižadėjimą, atsakysiu teisės aktų nustatyta tvarka ir turėsiu atlyginti savivaldybės administracijai padarytus nuostolius.


________________		_____________________________________
(parašas)					(vardas ir pavardė)






Marijampolės savivaldybės viešųjų kultūros įstaigų, nevyriausybinių kultūros organizacijų, bendruomenių  kultūros projektų finansuojamų savivaldybės biudžeto lėšomis tvarkos aprašo 3 priedas



(Komisijos sekretoriaus konfidencialumo pasižadėjimo ir nešališkumo deklaracijos forma)

MARIJAMPOLĖS SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJA




KONFIDENCIALUMO PASIŽADĖJIMAS IR NEŠALIŠKUMO DEKLARACIJA


20_____ m. ____________________ d.




Aš, ___________________________________________, pareiškiu, kad tvarkydamas (-a) 
                          (vardas ir pavardė)
projektų paraiškų vertinimo ir atrankos komisijos raštvedybą ir atlikdamas (-a) techninį darbą, susijusį su komisijos posėdžių įforminimu, bei susipažinęs (-usi) su visa iki šio momento prieinama informacija apie projektų paraiškų teikimą, vertinimą ir atranką, pasižadu išlaikyti paslaptyje visą su projektų vertinimo ir atrankos komisijos darbu susijusią informaciją bei dokumentus (konfidencialią informaciją), taip pat dokumentus, kurie bus parengti projektų paraiškų vertinimo komisijos posėdžiuose ar jiems pasibaigus. Užtikrinu, kad minėta informacija bus naudojama tik projektų paraiškų vertinimo komisijos posėdžių įforminimo bei lėšų paskirstymo projekto sudarymo tikslais ir nebus atskleista jokiai trečiajai šaliai. Taip pat pasižadu neplatinti jokių man pateiktų rašytinės informacijos kopijų ir originalų.




_______________		_____________________________________
(parašas)				 (vardas ir pavardė)







Marijampolės savivaldybės viešųjų kultūros įstaigų, nevyriausybinių kultūros organizacijų, bendruomenių kultūros projektų finansuojamų savivaldybės biudžeto lėšomis
tvarkos aprašo 4 priedas

(Paraiškos  vertinimo anketos forma)


PARAIŠKOS VERTINIMO ANKETA
20           m.                                  d.

Organizacijos pavadinimas: .......................................................................................................

Projekto pavadinimas: ...............................................................................................................

Projekto vertinimas
Prioritetai
-Marijampolės savivaldybės kultūros ir meno įvairovė, sklaida, prieinamumas įvairioms visuomenės grupėms;
- kūrybinis bendradarbiavimas tarp profesionalių Lietuvos ir užsienio menininkų bei vietinės kūrybinės bendruomenės formavimas;
-patrauklus krašto informacijos, kultūros ir istorijos paveldo skaitmeninio turinio ir informacijos sklaidos paslaugų kūrimas;
- biudžetinių kultūros įstaigų, viešųjų kultūros įstaigų, nevyriausybinių kultūros organizacijų, bendruomenių kultūrinė projektinė veikla, finansuojama iš Lietuvos kultūros rėmimo fondo programos „Tolygi kultūrinė raida“ kofinansuojamas 30 %.

	Vertinimo kriterijai
	Vertinimas balais

	1.
	Projekto tema ir turinys atitinka prioritetines kryptis
	atitinka 
	2

	
	
	dalinai atitinka
	1

	
	
	neatitinka
	0

	2.
	Projekto paraiška užpildyta ir pateikta pagal Aprašo patvirtintą paraiškos formą
	užpildyta ir pateikta pagal visus reikalavimus
	1

	
	
	užpildyta ir pateikta ne pagal visus reikalavimus, nepateikti papildomi dokumentai, užpildyta ir pateikta laisva forma
	0

	3.
	Tikslai ir uždaviniai:
konkretūs, suformuoti aiškiai, išmatuojami, 
pasiekiami
	tikslai ir uždaviniai susiję, aiškūs, įvertinami ir įgyvendinami
	3

	
	
	tikslai ir uždaviniai aiškūs, iš dalies įvertinami ir įgyvendinami
	2

	
	
	tikslai ir uždaviniai nekonkretūs, sunkiai įvertinami ir įgyvendinami
	1

	
	
	tikslai ir uždaviniai nekonkretūs, nesusiję, sunkiai įgyvendinami ir įvertinami
	0

	4.
	Situacijos analizė 
(kokia tai problema, kiek ir kaip ji aktuali bendruomenei ir kt.)
	situacijos analizė aiški, problema įvardinama, aktuali bendruomenei
	2

	
	
	problema neaiškiai suformuluota
	1

	5.
	Projekto veikloms vykdyti turimi žmogiškieji ir materialiniai ištekliai
	pakankami
	2

	
	
	iš dalies pakankami
	1

	
	
	nepakankami
	0

	6.
	Organizacijos prisidėjimas prie projekto įgyvendinimo
	prisideda savo ar kitomis lėšomis
	3

	
	
	papildomai prie projekto įgyvendinimo neprisideda
	1

	7.
	Projekto įgyvendinimo planas

	veiklų planas aiškus, atitinka iškeltus tikslus ir uždavinius, pateiktas konkretus veiksmų planas, nurodytos veiklos datos, vieta, kur bus vykdoma priemonė, įvardinti atsakingi vykdytojai 
	3

	
	
	pateiktas veiklų planas iš dalies atitinka  iškeltus tikslus  ir uždavinius
	2

	
	
	pateiktas veiklų planas neišsamus, neatitinka iškeltų tikslų ir uždavinių
	1

	
	
	veiklos planas nepateiktas
	0

	8.
	Projekto rezultatų vertinimo kriterijai
	nurodyti aiškiai ir konkrečiai
	3

	
	
	nurodyti, bet ne aiškiai ir konkrečiai
	2

	
	
	sunkiai išmatuojami vertinimo kriterijai
	1

	
	
	nenurodyti vertinimo kriterijai
	0

	9.

	Planuojamų lėšų ryšys su numatytomis veiklomis
	išlaidos  įvardintos, pagrįstos ir susijusios su projekto paraiškoje numatomomis veiklomis
	2

	
	
	išlaidos iš dalies įvardintos, pagrįstos ir susijusios su projekto paraiškoje numatomomis veiklomis
	1

	
	
	išlaidos neįvardytos, nepagrįstos, nesusijusios su projekto paraiškoje numatomomis veiklomis
	0

	Bendra balų suma
	




Skiriamos lėšos

	Siūloma skirti suma (Eur):
	




	Komisijos nario išvada
(projektą remti, neremti, išlaidos, kurių siūloma nefinansuoti):

	



Projekto įvertinimas
Nuo 0 iki 21 balų (projektas nefinansuojamas surinkus mažiau nei 9 balus)


Komisijos narys	 ____________	_____________________
(parašas)	 (vardas ir pavardė)







Marijampolės savivaldybės viešųjų kultūros įstaigų, nevyriausybinių kultūros organizacijų, bendruomenių kultūros projektų finansuojamų savivaldybės biudžeto lėšomis
tvarkos aprašo 5 priedas



(Projekto vykdymo ataskaitos forma)


_______________________________________________________________________
(Pareiškėjo duomenys)


Marijampolės savivaldybės administracijos 
Švietimo, kultūros ir sporto skyriui



MARIJAMPOLĖS SAVIVALDYBĖS VIEŠŲJŲ KULTŪROS ĮSTAIGŲ, NEVYRIAUSYBINIŲ KULTŪROS ORGANIZACIJŲ, BENDRUOMENIŲ KULTŪROS PROJEKTO VYKDYMO VEIKLOS ATASKAITA


20......m.........................d. Nr.  ................
Marijampolė


1.	Projekto pavadinimas:_____________________________________________________


2.	Informacija apie ataskaitos teikėją
	2.1. Vardas, pavardė
	


	2.2. Pareigos organizacijoje/įstaigoje
	


	2.3. Tel. Nr. ir el. paštas
	




3.	Informacija apie projektą
	3.1. Projekto finansavimo sutarties data ir numeris
	

	3.2. Projekto vadovo vardas, pavardė
	


	3.3. Planuotas įgyvendinimo laikotarpis
	


	3.4. Faktinis įgyvendinimo laikotarpis
	


	3.5. Projekto įgyvendinimo vieta
	


	3.6. Lėšos:
	Iš Savivaldybės biudžeto:
	Kitų šaltinių lėšos:

	3.6.1. Bendra projekto vertė (planuota)
	
	

	3.6.2. Gautos lėšos
	
	

	3.6.3. Panaudotos lėšos
	
	

	3.6.4. Nepanaudotos lėšos
	
	




4.	Projekto tikslinė grupė:
	4.1 Įvardinti tikslinės grupes, kam skirtas projektas:


	4.2 Bendras projekto dalyvių skaičius:




5.	Projekto poveikio vertinimas
	5.1. Planuotas poveikis tikslinei grupei
	



	5.2. Pasiektas poveikis tikslinei grupei: poveikio vertinimas (šioje skiltyje aprašykite, kas buvo atlikta; kokiais metodais įvertinote projekto poveikį; kas pasikeitė, pagerėjo tikslinei grupei įgyvendinus projektą. Jei projektas nebuvo efektyvus,  nurodykite priežastis).
	




6.	Pasiekti rezultatai
	Eil. Nr.
	Planuotos projekto veiklos pavadinimas (informacija iš Paraiškos)
	Įgyvendinta/neįgyvendinta veikla (trumpai aprašyti)
	Rodiklio pavadinimas ir matavimo vienetas (informacija iš Paraiškos)
	Konkreti kiekybinė išraiška (faktinis rezultatas)

	1.
	

	
	
	

	2.
	

	
	
	

	
	

	
	
	



7.	Projekto viešinimas (nurodykite kiek kartų buvo viešinta informacija apie projektą ir 
įvykdytas veiklas )
	Eil. Nr.
	Viešinimo priemonė:
	Viešinimo dažnumas (nurodyti, kiek kartų informacija buvo viešinta)

	1.
	Respublikinė TV, vietinė televizija (Marijampolės TV)
	

	2.
	Respublikinė, regiono spauda (pvz.  laikraštis „Suvalkietis“)
	

	3.
	Savivaldybės internetinė svetainė
	

	4.
	Įstaigos/organizacijos internetinė svetainė
	

	5.
	Socialiniai tinklai (pvz. „Facebook“)
	

	6.
	Parodos (piešinių, nuotraukų, rankdarbių)/stendai
	

	7.
	Lankstinukai
	

	8.
	Kita (įrašyti)...
	

	9.
	
	



8.	Problemos
	Eil. Nr.
	Įvardijamos problemos susijusios su projekto įgyvendinimu (įvardinkite problemas, pvz. mažas finansavimas, pasyvus bendruomenės narių dalyvavimas renginiuose, inventoriaus stoka ir pan.)

	1.
	

	2.
	



PASTABA: pateikiamų asmens duomenų  rinkimo ir kaupimo teisinis pagrindas  –  sutarties sudarymas  (ES Bendrojo duomenų apsaugos reglamento 6 straipsnis) 

	
	
	
	
	

	(Organizacijos  vadovas)
	
	(parašas)
	
	(vardas pavardė)


A.V.


	
	
	
	
	

	(Projekto vadovas)
	
	(parašas)
	
	(vardas pavardė)



Jūsų asmens duomenų valdytojas: Marijampolės savivaldybės administracija (juridinio asmens kodas 188769113, adresas: J.Basanavičiaus a. 1, Marijampolė, 68307 Marijampolė, tel. 8 343 90011, el. p. administracija@marijampole.lt). Marijampolės savivaldybės administracijos asmens duomenų apsaugos pareigūno kontaktai:. duomenu.apsauga@marijampole.lt
Asmens duomenų tvarkymo tikslas: nustatyti Jūsų asmens tapatybę ir gauti papildomą informaciją, reikalingą paslaugų teikimui. Netvarkant Jūsų duomenų negalėsime gauti reikalingos informacijos, todėl neturėsime teisinio pagrindo Jums suteikti prašomų paslaugų. Jūsų asmens duomenys bus tvarkomi tik esant teisiniam pagrindui. Jūsų asmens duomenys bus saugomi Marijampolės savivaldybės administracijos nustatyta tvarka ir terminais.
Kreipiantis raštu turite teisę prašyti, kad duomenų valdytojas leistų susipažinti su Jūsų asmens duomenimis ir kad duomenų valdytojas juos ištaisytų arba ištrintų, arba apribotų duomenų tvarkymą, taip pat turite teisę nesutikti, kad duomenys būtų tvarkomi, teisę perkelti duomenis bei teisę pateikti skundą Valstybinei duomenų apsaugos inspekcijai (A. Juozapavičiaus g. 6, LT-09310 Vilnius, tel. (8 5) 271 2804, el. p. ada@ada.lt).


_______________________

